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izLrkouk

;g vè;k; iwjk djus osQ ckn Nk=k µ
• LizsM'khV esa 'khV rS;kj djus] mls

lqjf{kr djus vkSj [kksyus esa]
• 'khV esa MkVk&ikB] la[;k,¡ vkSj

iQkewZyk] izfo"V djus esa]
• 'khV esa vkSj ooZQcqd dh fofHkUu

'khVksa osQ chp Hkh usohxsV djus esa]
• 'khV esa lsy (izdks"B)] iafDr vkSj

dkWye var%LFkkfir djus o mUgsa
iw.kZr% gVkus esa]

• ooZQ'khV esa lsy MkVk dk p;u djus
esa] dkIkh djosQ isLV djus vkSj bls
iw.kZr% gVkus esa]

• LiszM'khV esa fn, x, fofHkUu lw=kksa vkSj
bufcYV dk;ks± dk iz;ksx djus esa]

• Lisfyax tk¡p vkSj vkWVksdjsDV tSls
fo'ks"k midj.kksa osQ iz;ksx ls =kqfVjfgr
'khV rS;kj djus esa]

• isl lsVvi rFkk okafNr isij ij
eqfnzr djus esa]

• ooZQ'khV esa lexz vFkok p;fur
MkVk dks iQkesZV djus esa]

• 'kSyh ifjHkkf"kr djus vkSj iz;qDr
djus esa] vkSj

• pkVks± osQ iz;ksx }kjk ooZQ'khVksa dks
csgrj cukus esa l{ke gksaxsA

4

vius nSfud thou esa] ge dbZ ckj lkj.khc¼ :i esa enksa dh
lwph ns[krs gSaA mnkgj.kkFkZ] [kjhnkjh osQ fcy] okf"kZd fjiksVZ dkMZ
vFkok fØosQV eSp dk Ldksj dkMZA iafDr vkSj dkWye okyh bu
lkjf.k;ksa dks LiszM'khV dgrs gSaA ;fn gesa fØosQV lhjht esa
Hkkjrh; Vhe osQ izn'kZu osQ fy, MkVk dks lkj.khc¼ djuk gks]
mldk fo'ys"k.k djuk gks vkSj gekjs ikB~;Øe ewY;kadu osQ
va'k osQ :i esa ifj;kstuk tek djuh gks] rks ge 'kk;n ,d pkVZ
isij ysaxs] ifj;kstuk dks fMtkbu djsaxs vkSj fjiksVZ fy[ksaxs rFkk
bls tek dj nsaxsA geus ges'kk ls ,sls gh fd;k gSA ifj;kstuk esa
lhjht osQ lHkh igyw 'kkfey gks ldrs gSa ysfdu ge blls [kq'k
ugha gSaA D;ksafd ifj;kstuk fjiksVZ fLFkj gSA ge bl isij fjiksVZ ls

mís'; ¶blls le; dh vR;fèkd cpr gksrh gS! eSaus igys
LizsM'khV~l ij voewY;u x.kuk,¡ dha ysfdu dj dkuwuksa esa
vR;fèkd ifjorZu gksus osQ dkj.k vkidks lek;ksftr pkyw
vk; (,lhbZ)] oSdfYid U;wure dj (,,eVh) vkSj fjiks²Vx
dh pkj ;k ik¡p vU; izfofèk;ksa dk fiNyk fjdkWMZ j[kuk
gksxk vkSj v|ruhdj.k esa pkj ;k ik¡p ?kaVs yx tk,axsA
vc ,d cVu ls lkjh tkudkjh fey tkrh gSA¸

Vsjh jkstlZ
dalYkVsaV] MkVklsafVªd lksY;q'kUl] oSaoqQoj
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4-1 LiszM'khV

LizsM'khV ,d cgqr cM+h 'khV gksrh gS ftlesa
vkadM+s vkSj lwpuk iafDr;ksa vkSj dkWyeksa esa
O;ofLFkr gksrs gSaA dbZ izdkj osQ LizsM'khV dk;ZØe
miyCèk gSa_ oqQN isVsaV gksrs gSa tSls ekbØkslkWÝV
,Dlsy] yksVl 123 vkfn] oqQN fu%'kqYd@ [kqys
lzksr gksrs gSa tSls Xukse vkWfiQl LizsM'khV thU;wesfjd]
osQ vkWfIkQl osQLizsM] vkWisuvkWfiQl-vksvkjth oSQYd@
LizsM'khV~l] bUgsa ooZQ'khV~l Hkh dgk tkrk gSA
MkVk] lsy (izdks"B) esa izfo"V fd;k tkrk gS tks
iafDr vkSj dkWye osQ foPNsnu dks n'kkZrk gSA
LizsM'khV dh lcls cM+h fo'ks"krk ;g gS fd ;fn
Lkzksr vk¡dM+ksa esa ifjorZu gks tkrk gS rks ;g Lor%

gh xf.krh; lw=kksa osQ ifj.kke dh iqu% x.kuk dj ysrk gSA LizsM'khV gekjh cM+h la[;k esa
la[;kRed lwpuk dks rRdky fjdkWMZ djus] mls izcafèkr djus vkSj dbZ izdkj ls vU; osQ lkFk
ckaVus esa lgk;rk djrh gSA pwafd MS Excel tks] MS Office dk vfHkUu vax gS] esa ;s lHkh
fo'ks"krk,¡ vkSj vU; dbZ Hkh gSa] geus bls LiszM'khV dk;ZØe osQ :i esa fy;k gSA

4-2 LizsM'khV dk;ZØe vkjaHk djuk

vkjaHk djus osQ fy, fuEu pj.kksa dk vuqikyu djsa µ
1- VkLdckj ij  cVu ij fDyd djsaA
2- ikWi&vi foUMks esa  ij fDyd djsaA
3-  ij fDyd djsaA

[kkyh LiszM'khV fp=k 4-1 esa n'kkZbZ xbZ gSA

4-3 LizsM'khV osQ ewy rRo

4-3-1 ooZQcqd vkSj ooZQ'khV

izR;sd LizsM'khV iQkby dks ooZQcqd dgrs gSa vkSj bls .xls osQ fMiQkYV ,DlVsa'ku esa lafpr
fd;k tkrk gSA izR;sd ooZQcqd esa dbZ 'khV gksrh gSa blfy, ,d iQkby esa fofHkUu izdkj

xfr'khy fo'ys"k.k ugha dj ldrsA fiQj ge vius n'kZdksa dks oSQls vkdf"kZr djsaxs\
bysDVªkWfud LizsM'khV dh nqfu;k esa vkidk Lokxr gS] tgk¡ ij ge ;g lc vkSj blls Hkh
vfèkd dj ldrs gSaA vkb, ns[krs gSa oSQlsA

LVSUMMZ Vwyckj iQ+kesZfVax Vwyckj

lfØ; lsy

lfØ; 'khV

fp=k 4-1% ,d [kkyh LizsM'khV

VkbVy ckj
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dh lacafèkr tkudkjh O;ofLFkr dh tk ldrh gSA izR;sd ooZQcqd esa 255 ooZQ'khV gksrh
gSa ysfdu fMiQkYV osQ dkj.k ,d ckj esa osQoy rhu gh fn[kkbZ nsrh gSaA ooZQ'khV og {ks=k
gS tgka MkVk lafpr fd;k tkrk gS vkSj dk;Z fd;k tkrk gSA tc Hkh vko';d gks vfrfjDr
ooZQ'khV tksM+h tk ldrh gSA

4-3-2 iafDr;k¡] dkWye vkSj lsy

ooZQ'khV esa iafDr;ksa dh ooZQ'khV osQ ck,¡ dkWye osQ lkFk mQij ls uhps fxurh dh tkrh gSA
dkWye ck¡, ls nk¡, v{kjksa ls ukfer gksrs gSaA ,Dlsy esa oqQy 65536 iafDr;k¡ vkSj 256
dkWye gksrs gSaA dkWye , ls iv ukfer gksrs gSaA iafDr;ksa dks 1 ls 65536 rd Øe esa j[kk
tkrk gSA

lsy iafDr vkSj dkWye dk foPNsnu gSaA lsy dh igpku irs ls dh tkrh gS ftlesa
dkWYke dk uke vkSj mlosQ ckn iafDr dh la[;k gksrh gSaA mnkgj.kkFkZ] igys lsy dks ,1
dgk tkrk gS] tks n'kkZrk gS fd ;g dkWye , vkSj iafDr osQ foPNsnu ij fLFkr gSA ;g
lfØ; lsy gSA lfØ; lsy fdlh Hkh dk;Zokgh vFkok buiqV dks Lohdkj djus osQ fy,
rS;kj gksrk gSA vklUu lsyksa dk NksVk lewg jaast gksrk gSA jsat dks blesa lsy dks vkjaHk djus
dk irk] lsy dks can djus dk irk vFkok izfreksyr% fy[kdj lan£Hkr fd;k tkrk gSA
mnkgj.kkFkZ ,1 % ,10 (bls ,10 % ,1 Hkh dgk tk ldrk gS)

4-4 ooZQ'khV esa usohxsV djuk

ooZQ'khV esa usohxsV djus osQ fy, dlZj dh] ekml vkSj LØkWy ckj dk mi;ksx fd;k tk
ldrk gSA ysfdu bu rduhdksa dk mi;ksx djosQ 65536 iafDr;ksa vkSj 256 dkWyeksa esa
usohxsV djuk cgqr dfBu gSA fdlh lsy ls iwjh ooZQ'khV dks LØkWy fd, fcuk lhèks tkus
osQ fy, fuEu esa ls fdlh ,d 'kkVZdV fofèk dk mi;ksx fd;k tk ldrk gSµ

dgk¡ tkuk gS dh LVªksd

,d lsy mQij mQij osQ rhj osQ fu'kku okyh dh (�����)

,d lsy uhps uhps osQ rhj dk fu'kku vFkok ENTER (�����)

,d lsy ck¡, ck¡, rhj dk fu'kku (�����)

,d lsy nk¡, nk¡, rhj dk fu'kku vFkok TAB (�����)

ooZQ'khV osQ VkWi ij (lsy ,1) CTRL + HOME

ooZQ'khV osQ var esa CTRL + END

(MkVk okyk vafre lsy)
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fofèk 1 µ dh feJ.k osQ mi;ksx }kjk

fofèk 2 µ uke ckWDl osQ mi;ksx }kjk
1- uke ckWDl esa lsy dk irk Vafdr djsa
2- okafNr lsy rd tkus osQ fy, ,aVj nck,¡A

mnkgj.kkFkZ] lsy Mh6 esa tkus osQ fy, uke ckWDl esa Mh6 fy[ksa vkSj ,aVj nck,¡A dlZj
lsy esa Mh dkWye vkSj 6oha iafDr ij fLFkr gksrk gSA

fofèk 3 µ ^okrkZ ckWDl esa tk,¡* dk mi;ksx djuk
1- ^okrkZ ckWDl esa tk,¡* osQ fy, F5 ;k CTRL+G nck,¡ ;k laiknu esU;w ls bl

ij tk,¡ (Go To) fodYi pqusaA
2- lanHkZ ikB ckWDl esa lsy laoxZ fy[ksaA
3- okafNr lsy ij tkus osQ fy, vksosQ ij fDyd djsaA

4-4-1 ooZQ'khV osQ chp usohxsV djuk

ooZQ'khVksa osQ chp vkus tkus osQ fy,] LØhu
osQ uhps ck,¡ dksus esa 'khV la[;k ij fDyd
djsa (fp=k 4-2)A ;fn ooZQ'khVksa dh la[;k
funf'kZr dh tkus okyh la[;k ls vfèkd gS
rks 'khV la[;k osQ lkFk fLFkr VSc LØkWfyax
cVuksa dk mi;ksx djsa vkSj fiQj p;u djus
osQ fy, 'khV la[;k ij fDYkd djsaA

iafDr osQ var esa CTRL + nk¡, rhj dk fu'kku okyh dh vFkok
END ck¡, rhj dk fu'kku okyh dh

dkWye osQ var esa CTRL + uhps rhj dk fu'kku okyh dh vFkok
END uhps rhj dk fu'kku okyh dhA

'khV la[;k ij fDYkd 'khV
[kqyus osQ fy,

VSc LØkWfyax cVu

fp=k 4-2 µ fofHkUUk ooZQ'khV n'kkZrh LiszM'khV

vkbdkWu pky

t| igyh ooZQ'khV izn£'kr djus gsrq

u| vafre ooZQ'khV izn£'kr djus gsrq

u ckb± vksj layXu ooZQ'khV izn£'kr djus gsrq

u nkb± vksj layXu ooZQ'khV izn£'kr djus gsrq
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4-5 ooZQcqd lqjf{kr djuk

ooZQcqd lqjf{kr djus osQ fy,µ
1- iQkby esU;w ls Save As fodYi pqusa vFkok LVSaMMZ Vwyckj ij Save cVu ij

fDyd djsa vFkok Close cVu ij fDyd dj ooZQcqd dks can djsaA Save As

okrkZ ckWDl LØhu ij vk tk,xkA
2- funsZf'kdk pquas ftlesa iQkby lqjf{kr djuh gSA
3- iQkby uke ikB ckWDl esa iQkby dk uke Vafdr djsaA
4- lqjf{kr djsa lso ij fDyd djsaA

4-6 ooZQcqd [kksyuk

ooZQcqd [kksyus osQ fy,µ
1- iQkby esU;w ls Open fodYi pqusa vFkok LVSaMMZ Vwyckj ij Open cVu ij

fDyd djsaA
2- funsZf'kdk dk p;u djsa ftlesa iQkby lqjf{kr dh xbZ gSA
3- iQkby uke iQhYM esa iQkby dk uke Vafdr djsa vFkok bl ij fDyd dj uke

dk p;u djsaA
4- vksiu ij fDyd djsaA

4-7 lw=kksa vkSj dk;ks± osQ mi;ksx }kjk

lw=k lehdj.k okyh izfof"V;k¡ gksrh gSa tks funsZf'kr fd, tkus okys ekuksa dh x.kuk djrh
gSaA Ñi;k ;kn j[ksa fd lw=kkssa osQ lkFk dk;Z djrs gq, la[;k Vafdr u djsa ysfdu lehdj.k
Vafdr djsaA bl lehdj.k dk blesa fn, x, fdlh vkadM+s esa ifjorZu vFkok vkadM+s dh
izfof"V ij Lor% v|ru gks tk,xkA

4-7-1 lw=k izfo"V djuk

ooZQ'khV esa lsy esa lw=k Hkh gks ldrs gSa tks x.kuk
djus esa lgk;d gksrs gSaA lw=k xf.krh; lehdj.k
gksrs gSaA os nks ;k vfèkd lsyksa osQ chp lacaèk
LFkkfir djus esa lgk;d gksrs gaSA muesa lsy osQ
leoxZ gkssrs gSa ftuosQ mi;ksx ls lw=k dk ifj.kke
vk tkrk gSA lw=k ̂ =* fpÉ ls vkjaHk gksuk pkfg,
vU;Fkk bls ikB izfof"V ekuk tkrk gS (fp=k 4-3)A

tc fdlh lsy osQ eku dks ifjofrZr fd;k tkrk gS] ;g fdlh lw=k osQ eku dh Lor% x.kuk dj ysrk
gS vkSj bls laxr lsy esa iznf'kZr dj nsrk gSA

lsy esa eku izfof"V djuk

fp=k 4-3 µ LiszM'khV es lw=k dk vuqiz;ksx
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vadxf.krh; izpkydksa osQ mi;ksx }kjk
tc lsy esa la[;kvksa dh izfo"Vh dh tkrh
gS rks muosQ mi;ksx }kjk xf.krh; x.kuk,¡
djuk laHko gksrk gSA LiszM'khV~l esa dbZ
xf.krh; dk;Z igys ls gh fufeZr gksrs gSaA
lokZfèkd mi;ksx fd, tkus okys ewy izpkyu
tksM+] ?kVkuk o xq.kk vkSj Hkkx gSaA tksM+us osQ
fy, fuEu pj.kksa dk vuqikyu djsa µ

1- lsy ,1 ij dlZj ys tk,aA Vafdr djsaA
2- lsy ,2 ij tkus osQ fy, ENTER

nck,¡A lsy , esa 1 Vafdr djsaA
3- lsy ,3 ij tkus osQ fy, ENTER

nck,¡A
4- lsy ,3 esa Vafdr djsa ¾ ,1 $ ,2

dlZj dks ,3 ij ys
tk, vkSj lw=kckj ns[k

fp=k 4-4 µ vadxf.krh; izpkyd dk vuqiz;ksx

uksV djsa fd lsy ,1 vkSj ,2 dh lkexzh tksM+ nh xbZ gS vkSj ifj.kke ,3 esa n'kkZ;k
x;k gS (fp=k 4-4)A

lsy ,3 osQ Vafdr lw=k esa osQoy ifjorZu djosQ vU; xf.krh; izpkyu djus osQ fy,
leku pj.kksa dk vuqikyu fd;k tk ldrk gSA

Lor% tksM+ osQ mi;ksx

la[;kvksa dk tksM+ djuk lokZfèkd mi;ksx dh tkus okyh fØ;k gSA vr%] Vwyckj cVu]

Lor% tksM+] bl dk;Z dks djus osQ fy, miyCèk djk;k x;k gSA LVSaMMZ Vwyckj ij Lor%

tksM+ cVu xarO; lsy osQ mQij vFkok xarO; lsy osQ ck¡, vksj osQ ekuksa dks Lor% tksM+ nsrk

gSA bldk C;kSjk fuEu pj.kksa esa fn;k x;k gSµ

1- xarO; lsy vFkkZr~ ftl lsy esa ifj.kke izn£'kr fd;k tkuk gS] ij fDyd djsaA

2- Lor% tksM+ cVu ij fDyd djsa] tks LVSaMMZ Vwyckj ij gSA tksM+s tkus okyh la[;kvksa

osQ lsy Lor% vc js[kkafdr gks tkrs gSaA

3- xarO; lsy esa ifj.kke ns[kus osQ fy, ENTER nck,¡A

4-7-2 iQyu

;gka ij iwoZfyf[kr lw=k] ftUgsa iQyu dgk tkrk gS] dk lsV gksrk gSA iQyu fo'ks"k dk;ZØe
gksrs gSa tks vkadM+s Lohdkj djrs gSa vkSj budk izlaLdj.k djus osQ ckn eku nsrs gSaA iQyu
fu;fer lw=kksa ls fHkUu gkssrs gSa D;ksafd os eku Lohdkj djrs gSa] u fd vkWijsVj tSls $] &]
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* vFkok @ A mnkgj.kkFkZ] iQyu dk mi;ksx ^$* vkWijsVj osQ LFkku ij la[;kvksa dks tksM+us
osQ fy, fd;k tk ldrk gSA fdlh iQyu dk mi;ksx djus gsrq fuEu ;kn j[ksaµ

¨ lw=k vkjaHk djus osQ fy, cjkcj (=) osQ fpÉ dk mi;ksx djsaA
¨ iQyu dk uke fofu£n"V djsaA
¨ dks"Bd esa roZQ (iQyu }kjk LohÑr vkadM+s) layXu djsaA
¨ rdks± dks vyx djus osQ fy, vèkZfojke (]) dk mi;ksx djsaA
oqQN lkekU; rkSj ij iz;qDr gksus okys iQyu lkj.kh esa fn, x, gSa tks lkekU; rkSj ij

iz;qDr gksus okys iQyu n'kkZrk gS (ifjf'k"V 4-1)A

4-7-3 lw=kksa vkSj iQyuksa dks dkWih djuk vkSj isLV djuk

dbZ ckj lw=kksa osQ lkFk dk;Z djrs gq, fofHkUu lsyksa osQ fy, leku lw=k dks nksgjkus dh
vko';drk iM+rh gSA fofHkUu rjh -dksa osQ mi;ksx ls lw=kksa dks dkWih fd;k tk ldrk gSA

fofèk 1 µ laiknu esU;w osQ mi;ksx }kjk
fuEu pj.kksa dk vuqikyu djsa µ

1- lw=k okys lsy ij fDyd djsaA
2- laiknu esU;w ls dkWih cVu dk p;u djsaA
3- ml lsy ij fDyd djsa] tgka lw=k dks dkWih fd;k tkuk gSA
4- laiknu esU;w ls isLV fodYi dk p;u djsaA lsy lanHkZ esa ifjorZu dks uksV djsaA
5- dkWih eksM ls ckgj vkus osQ fy, ESCAPE (,LosQi) nck,¡A

fofèk 2 % iQkesZfVax Vwyckj@ dh&cksMZ 'kkVZdV osQ mi;ksx }kjk
pj.k fuEuor~ gSa µ

1- lw=k okys lsy ij fDyd djsaA
2- iQkesZfVax Vwyckj ij fLFkr dkWih vkbdu  ij fDyd djsa vFkok Ctrl+C

dh nck,¡A
3- ml lsy ij fDyd djsa] tgka lw=k dh dkWih djuh gSA
4- iQkesZfVax Vwyckj esa fLFkr isLV vkbdu  ij fDyd djsa vFkok Ctrl+V

dh nck,aA
5- dkWih eksM ls ckgj vkus osQ fy, ESCAPE(,LosQi) nck,¡A

;fn vki lw=k dks dbZ lsyksa esa dkWih djuk pkgrs gSa rks bl vè;k; osQ ckn osQ fgLls
esa crk, x, vkWVks fIkQy dk mi;ksx djsaA

4-7-4 lsy lanHkZ.k

ns[ksa fd tc vki lw=kksa dks dkWih vkSj isLV djrs gSa rks os ml fLFkfr osQ laxRk isLV gksrs
gSa tgk¡ ls mudh dkWih dh tkrh gSA ,slk lw=k }kjk lsy lanHkZ.k ij dkjZokbZ djus osQ rjhosQ



112112112112112

dEI;wVj vkSj lapkj izkS|ksfxdh

112112112112112

osQ dkj.k gSA lw=k esa lsy leoxZ lsy lanHkZ.k dgykrs gSaA nks lkekU; rkSj ij iz;qDr gksus
okys lsy lanHkZ.k gSa µ fujis{k vkSj vkis{kA

fujis{k lanHkZ.k
fujsi{k lanHkZ.k ls rkRi;Z gS fd lsy osQ leoxZ ugha cnyrs tc ,d lw=k ,d lsy ls nwljs
lsy ij dkWih gksrk gSA lsy irs dks fujis{k lsy irk cukus osQ fy, iafDr vkSj dkWye
igpkudrkZvksa osQ lkeus vkSj dkWye nksuksa dks fuèkkZfjr fd;k x;k gS vFkok fujis{k cuk
fn;k x;k gSA lkèkkj.k 'kCnksa esa blls rkRi;Z gS fd bl lw=k dks vU; lsy esa dkWih djrs
gq, u rks dkWye dk uke vkSj u gh iafDr dh la[;k ifjo£rr gksxhA

lkis{k lanHkZ.k
lkis{k lanHkZ.k esa tc ge ,d lw=k dks ooZQ'khV osQ ,d {ks=k ls vU; {ks=k esa dkWih djrs
gSa] ;g lsy dh fLFkfr dks lsy osQ lkis{k fjdkWMZ dj ysrh gS] ftlesa ewyr% lw=k varfoZ"V
Fkk] ;g LizsM'khV esa lanHkZ.k dk fMiQkWYV eksM gSA

4-8 ooZQ'khV jsatksa esa dk;Z djuk

izR;sd lsy] lsy irs }kjk lanfHkZr gksrk gSA lanHkZ izpkyd osQ mi;ksx }kjk lsy lewg dks
lanfHkZr fd;k tkrk gSA lanHkZ izpkyd nks izdkj osQ gksrs gSa µ jsat vkSj ;wfu;uA

fp=k 4-5 % ooZQ'khV jsat

F4 dh  dk mi;ksx lanHkZ.k lsyksa osQ fujis{k vkSj lkis{k eksM osQ chp VkWxy djus osQ
fy, fd;k tkrk gSA

• jsat lanHkZ ls rkRi;Z lanHkZ osQ chp
vkSj ml lfgr lHkh lsyksa ls gSa
(fp=k 4-5)A jsat lanHkZ esa nks lsy
irs gksrs gSa tks folxZ fpÉ ls
vyx fd, tkrs gSa lanHkZ jsat  ch1%
ch4 esa ch1] ch2] ch3 vkSj ch4
lsy gksrs gSaA lanHkZ jsat ,1 % ch3
esa ,1] ,2] ,3] ch1] ch2 vkSj
ch3 gSaA

¨ ;wfu;u lanHkZ esa nks ;k vfèkd lanHkZ gksrs gSaA ;wfu;u lanHkZ esa nks vFkok vfèkd
lsy irs gksrs gSa] tks dksek ls vyx fd;s gksrs gaSA mnkgj.kkFkZ] lanHkZ ,1] ch5] lh7
ls lanHkZ lsy ,1] ch5 vkSj lh7 ls gSA blh izdkj ls lanHkZ ,1%,3] ch4%ch6 ls
lanHkZ lsy ,1] ,2] ,3] ch4] ch5] vkSj ch6 ls gSA
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4-8-1 lw=kksa esa jsat uke dk mi;ksx djuk

ooZQ'khV esa vR;fèkd la[;k osQ vk¡dM+ksa esa dk;Z djrs gq, ckj&ckj lsy jsatksa ls lanHkZ vDlj
okaNuh; gksrk gSA mnkgj.kkFkZ] ;fn ooZQ'khV osQ dkWye esa mRiknksa dk ewY; gS rks lHkh mRiknksa
dk oqQy ewY; vFkok vkSlr ewY; vkfn dh x.kuk djus osQ fy, bldh ckj&ckj vko';drk
gksxhA ,sls ekeys esa bl jsat dk lkFkZd uke j[kuk vkSj lsy leoxks± dh ctk; jsat osQ uke
dk mi;ksx lqfoèkktud vkSj dkS'kyiw.kZ gSA lsy jsat osQ uke j[kus osQ fuEu ykHk gSa µ

¨ lsy leoxks± dh ctk; uke ;kn j[kuk vklku gSA
¨ uke ls ooZQ'khV esa usfoxsV djuk vklku gSA
¨ iwjh ooZQcqd esa ukekoyh jsatksa dk mi;ksx fd;k tk ldrk gSA ooZQcqd esa ooZQ'khVksa

dks fyad djrs gq, blls cgqr lgk;rk feyrh gSA

4-8-2 jsat uke l̀ftr djuk

uke;qDr jsat fuEu izdkj ls l̀ftr dh tk ldrh gSaµ
1- uke j[ks tkus okys lsy vFkok lsyksa

dh jsat dk p;u djsaaA
2- var%LFkkiu esU;w ls uke fodYi dk

p;u djsaaA
3- uke mi&esU;w ls ifjHkkf"kr djsa] fodYi

pqusa (fp=k 4-6)A
4- ooZQcqd ikB~;ckWDl esa uke esa jsat dk

uke Vafdr djsaA
5- uke l̀ftr djus osQ fy, tksM+sa cVu ij

fDyd djsaA uke ckWDl esa fo|eku
ckWDl esa rRdky tqM+ tkrk gSA

6- okrkZ ckWDl can djus osQ fy, vksosQ
cVu ij fDyd djsaA

4-8-3 jsat uke dk mi;ksx djuk

osQoy lsy leoxks± osQ LFkku ij lw=k esa lw=k dk uke Vkbi djsaA tSls xf.kr uke dh vadksa
dh vfèkdre jsat irk djus osQ fy, lw=k gksxk =MAX (Maths)A

4-9 iafDr;ksa vkSj dkWyeksa esa dk;Z djuk
ooZQ'khV esa vfrfjDr tkudkjh tksM+us osQ fy, dbZ ckj okaNuh; gksrk gS fd ubZ iafDr;ka vkSj
dkWye var%LFkkfir dh tk,aA ubZ iafDr@ dkWye esa fuEu fØ;k dk vuqdj.k djsa µ

jsat dk uke Vkbi
djuk

jsat lanHkZ

fp=k 4-6 µ var%LFkkiu esU;w osQ uke fodYi ls jsat uke
l`ftr djuk
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4-9-1 iafDr var%LFkkfir djuk

1- iafDr la[;k ij (vFkok ml iafDr
esa fdlh lsy ij) fDyd djsa ftlosQ
mQij ubZ iafDr tksM+h tkuh gSA

2- var%LFkkiu esU;w ls iafDr fodYi
pqusaA iafDr p;fur iafDr osQ mQij
dh vksj vaRk%LFkkfir dh tkrh gS
(fp=k 4-7)A

3- p;u gVkus osQ fy, LiszM'khV esa
dgha ij Hkh fDyd djsaA

4-9-2 dkWye var%LFkkfir djuk

1- dkWye uke ij (vFkok ml dkWye
esa fdlh lsy ij) fDyd djsaA

2- var%LFkkiu esU;w ls dkWye fodYi
pqusaA dkWye p;fur dkWye dh ck;ha
vksj vaRk%LFkkfir fd;k tkrk gS
(fp=k 4-8)A

3- p;u gVkus osQ fy, LiszM'khV esa
dgha ij Hkh fDyd djsaA

4-9-3 iafDr;ksa vkSj dkWyeksa dks
iw.kZr% gVkuk

tc iwjh iafDr vFkok dkWye dh fo"k;&oLrqfp=k 4-8 µ ,d dkWye var%LFkkfir djuk

[kkyh

fp=k 4-7 µ ,d iafDr var%LFkkfir djuk

dks iw.kZRk% gVk;k tkuk gks] rks fuEu fØ;k dk vuqdj.k djsa µ

1- iw.kZr% gVk, tkus okyh iafDr la[;k@ dkWye uke ij fDyd djsaA
2- laiknu esU;w ls iw.kZr% gVk,¡ fodYi dk p;u djsa vFkok nk;ha vksj fDyd djsa

vkSj ikWivi esU;w ls iw.kZr% gVk, fodYi pqusaA
3- p;u dks gVkus osQ fy, LiszM'khV esa dgha ij Hkh fDyd djsaA

4-9-4 lsy var%LFkkfir djuk vkSj iw.kZr% gVkuk

ge iw.kZ iafDr vFkok dkWye dh ctk; ,d lsy Hkh var%LFkkfir dj ldrs gSa vFkok
iw.kZr% gVk ldrs gSaA
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lsy var%LFkkfir djuk
1- ml lsy ij fDyd djsa tgka u;k lsy var%LFkkfir

fd;k tkuk gSA
2- var%LFkkiu esU;w ls lsy fodYi pqusaA okrkZ ckWDl

vaRk%LFkkfir djsa] izn£'kr gks tkrk gS (fp=k 4-9)A
3- mfpr fodYi pqusaA izR;sd fodYi dk ifj.kke

fuEuor~ gS µ
(d) lsy dks nk¡, f'kÝV djsa µ p;fur lsy osQ

ck;ha vksj fjDr lsy tksM+ nsrk gSA
([k) lsy osQ uhps f'kÝV djsa µ p;fur lsy osQ

mQij fjDr lsy tksM+ nsrk gSA
(x) iwjh iafDr µ p;fur lsy osQ mQij ubZ

iafDr tksM+ nsrk gSA
(?k) iwjk dkWye µ p;fur lsy dh ck;ha vksj u;k dkWye tksM+ nsrk gSA

4- vksosQ cVu ij fDyd djsaA

lsy dks iw.kZRk% gVkuk
1- ml lsy ij fDyd djsa] ftls iw.kZr% gVk;k tkuk gSA
2- laiknu esU;w ls iw.kZr% gVk,a] fodYi pqusaA okrkZ

ckWDl dks iw.kZr% gVk,a fodYi iznf'kZr gks tkrk
gS] tSlk fp=k 4-10 esa fn[kk;k x;k gSA

3- mfpr fodYi pqusaA izR;sd fodYi osQ ifj.kke dk
C;kSjk fuEuor~ gS µ
(d) lsy ck¡, f'kÝV djsa µ iw.kZr% gVk, x,

lsy osQ nk¡, vksj osQ lsy ck;ha vksj vk
tkrs gSaA

([k) lsy dks Åij f'kÝV djsa µ foyksfir lsy
osQ uhps osQ lsy Åij fd, tkrs gSaA

(x) iw.kZ iafDr µ iwjh iafDr dks iw.kZr% gVkrk gS
vkSj uhps dh iafDr mQij f[kld tkrh gSA

(?k) iw.kZ dkWye µ iwjs dkWye dks iw.kZr% gVkrk gS vkSj nk;ha iafDr ck;ha vksj
f[kld tkrh gSA

4- vksosQ cVu ij fDyd djsaA

fp=k 4-9 % var%LFkkiu okrkZckWDl

fp=k 4-10 % okrkZckWDl gVuk

uksV % ;fn ooZQ'khV osQ ,dne nk;ha vksj vFkok var esa dksbZ MkVk gS rks ge lsy vFkok iafDr;ka
var%LFkkfir ugha dj ldrsA D;ksafd ;g lsyksa dk var%LFkkiu djrs gq, ooZQ'khV ls fo|eku fo"k;&oLrq
dks ugha gVkrkA tSls ;fn iafDr la[;k 16] 384 esa MsVk gS rks iafDr var%LFkkfir djus esa =kqfV vk,xhA
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4-9-5 MkVk [+kkyh djuk

lsy vFkok lsyksa osQ lewg esa fdlh izfof"V dks iw.kZr% gVkus osQ fy, lsy ij dlZj j[ksa
vFkok lsy osQ lewg dks lysDV djsa vkSj iw.kZr% fMyhV&dh nck,¡A ;kn jgs fd bl fofèk
ls osQoy lsy dh fo"k;&oLrq [kkyh dh tkrh gS u fd lsy iQkesZV vFkok fVIi.khA

fp=k 4-11% lainku esU;w }kjk MsVk [+kkyh djuk

fodYir% laiknu esU;w dk mi;ksx djsa ftlesa ^D;k
iw.kZr% gVkuk gS* dk fodYi gSA

laiknu esU;w osQ mi;ksx }kjk MkVk [kkyh djus osQ pj.k
fuEuor~ gSaµ

1- lsy ij fDyd djsa vFkok lsy jsat pqusa ftldh
fo"k;&oLrq iw.kZr% gVkuh gSA

2- laiknu esU;w ls MkVk [kkyh djuk fodYi pqusaA
3- ^mi esU;w [kkyh djsa* ls laxr fodYi pqusaA

^mi esU;w [kkyh djsa* esas pkj fodYi gSa] (fp=k 4-11)
tSlk uhps n'kkZ;k x;k gSµ

• lHkh dks & lHkh iQkWesZV] fo"k;&oLrq] fVIif.k;ka
iw.kZRk% gVkus gsrqA

¨ iQkWesZV & osQoy iQkWesZVksa dks gVkus gsrqA
¨ fo"k;&oLrq & osQoy fo"k;&oLrq dks gVkus gsrqA
¨ fVIif.k;ka & osQoy fVIif.k;ksa dks gVkus gsrqA

4-10 lsyksa dk p;u

fdlh fo'ks"k lsy vFkok lsyksa osQ lewg ij dk;Z djus gsrq igys lsy vFkok lsyksa dk p;u
djuk gksxkA ,d lsy dk p;u djuk mruk gh vklku gS ftruk bl ij fDyd djukA

4-10-1 iafDr dk p;u djsa

,d iwjh iafDr dk p;u djus osQ fy, LizsM'khV osQ ck;ha vksj ml iafDr la[;k ij fDyd
djsa ftldk p;u djuk gSA

4-10-2 dkWye dk p;u djsa

iafDr dkWye dk p;u djus osQ fy, LizsM'khV osQ 'kh"kZ ij dkWye yscy ij fDyd djsaA

4-10-3 ooZQ'khV esa lHkh lsyksa dk p;u djuk

, vkSj 1 osQ chp ck¡, dksus ij [+kkyh xzs ckWDl ij fDyd djsaA bl {ks=k dks ̂ lysDV vkWy*
cVu dgrs gSaA
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4-10-4 vklUu lsyksa osQ lewg dk p;u djuk

lVs gq, lsyksa dk p;u djus osQ fy, fuEu esa ls fdlh fofèk dk mi;ksx djsaA

fofèk 1 µ uke ckWDl dk mi;ksx
1- uke ckWDl ij fDyd djsaA
2- vkjafHkd vkSj vafre lsy] ftls

uke ckWDl esa folxZ fpÉ osQ }kjk
vyx fd;k x;k gS] dk lsy
lanHkZ Vkbi djsaA tSls] ,3 ls
,10 lsy pquus osQ fy, uke
ckWDl esa ,3%,10 Vkbi djsaA

3- lsyksa dk p;u djus osQ fy,
Enter nck,¡A

mnkgj.kkFkZ] tSlk fp=k 4-12 esa n'kkZ;k
x;k gS] uke ckDl esa ,1%Mh1 Vkbi djus ls
fofu£n"V jsat vFkkZr~ ,1] ch1] lh1] Mh1 esa
lsyksa dk p;u gks tkrk gSA

fofèk 2 µ MªSx djus ([khapus) osQ }kjk
1- vkjafHkd lsy ij dlZj j[ksaA
2- ekml osQ ck¡, cVu dks nck, gq;s ml {ks=k rd MªSx djsa ([khapsa) ftldk p;u

fd;k tkuk gSA

4-10-5 lsyksa osQ xSj vklUu lewgksa dk p;u djuk

1- lsy ,1 esa dlZj j[ksaA
2- ck¡, ekml cVu dks nck,¡A
3- Ctrl dh vkSj ck¡, ekml cVu dks idM+ dj j[ks gq, ekml dks vkjafHkd lsy

ls vafre lsy rd ys tk,¡A Ctrl dh idM+dj j[kus ls O;fDr ooZQ'khV osQ
xSj&vklUu {ks=kksa dk p;u dj ldrk gSA

4- okafNr izpkyu djsa vFkok Esc nck,¡ vkSj js[kkadu dks gVkus osQ fy, ooZQ'khV
ij dgha ij Hkh fDyd djsaA

4-11 lsy lkexzh dk laiknu djuk

lsy esa MkVk izfo"V djus osQ i'pkr~ fuEu esa ls fdlh fofèk osQ mi;ksx }kjk ifjorZu fd,
tk ldrs gSa µ

fp=k 4-12 µ uke ckWDl osQ vuqiz;ksx vklUu lsyksa
osQ lewg dk p;u
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fofèk 1 µ F2 dh osQ mi;ksx }kjk
1- ml okafNr lsy ij dlZj ys tk,a ftldh lkexzh laikfnr dh tkuh gSA
2- F2 nck,¡_ vko';d ifjorZu djsaA
3- Enter nck,¡

fp=k 4-13 % lsy lekxzh dk laiknu djks

lw=kckj

fofèk 2 µ lw=kckj osQ mi;ksx }kjk
1- ml okafNr lsy ij dlZj ys tk,a

ftldh lkexzh laikfnr dh tkuh gSA
2- lw=k ckj osQ lw=k {ks=k esa fDyd djsaA
3- vko';d ifjorZu djsaA
4- Enter nck,¡ (fp=k 4-13)A

fofèk 3 µ lsy ij Mcy fDyd djuk
1- ml okafNr lsy ij dlZj ys tk,¡

ftldh lkexzh dk laiknu fd;k
tkuk gSA

2- lsy ij Mcy fDyd djsaA
3- vko';d ifjorZu djsaA
4- Enter nck,¡A

4-12 ooZQ'khV dh iQkesZfVax djuk

4-12-1 lsy lkexzh dk lajs[k.k

xyrh ls ikB izfof"V;k¡ rFkk lw=k vkSj la[;k,¡ lHkh ck;ha vksj lajsf[kr gSaA bu lajs[k.kksa esa
ifjorZu fd;k tk ldrk gSA ck¡,] nk¡, vkSj osaQnz lajs[k.k fodYiksa esa ifjorZu fd;k tk
ldrk gSA {kSfrt lsy lajs[k.k esas ifjorZu dh nks fofèk;k¡ gSa] ftudk C;kSjk fuEuor~ gSµ

fofèk 1 µ esU;w osQ mi;ksx }kjk
1- lajsf[kr fd, tkus okys lsy ij fDyd djsaaA
2- iQkWesZV esU;w ls lsy fodYi dk p;u djsaA iQkesZV lsy okrkZ ckWDl fn[kkbZ nsrk gSA
3- lajs[k.k VSc pqusaA
4- {kSfrt {ks=k osQ lkFk lac¼ MªkWi&Mkmu ckWDl [kksyus osQ fy, fDyd djsaA

MªkWi&Mkmu ckWDl osQ [kqyus osQ i'pkr~ okafNr lajs[k.k nk¡;k] ck¡;k vFkok osaQnz esa]
dk p;u djsaA

5- okrkZ ckWDl can djus osQ fy, vksosQ ij fDyd djsaA

fofèk 2 µ iQkWesZV Vwyckj osQ mi;ksx }kjk
1- ml lsy ij fDyd djsa] ftldk lajs[k.k djuk gSA
2- lajs[k.k esa ifjorZu osQ fy, iQkWesZV Vwyckj esa mfpr lajs[k.k cVu ij fDyd djsaA
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vkbdu izHkko

p;fur ikB dks ck;ha vksj lajsf[kr djrk gSA

p;fur ikB dks osaQnz esa ykrk gSA

p;fur ikB dks nk;ha vksj lajsf[kr djrk gSA

mèoZ lajs[k.k esa ifjorZu gsrq mDr n'kkZ, x, iQkWesZV lsy okrkZ ckWDl esa mèoZ MªkWi&Mkmu
ckWDl ls osaQnz vFkok uhps osQ :i esa okafNr lajs[k.k dk p;u djsaA

uksV % lsy dh mQ¡pkbZ esa MkVk dh ykbu ,d lkFk LFkkfir gks tk,¡] blosQ fy,
tfLViQkbZ fodYi dk p;u djsaA

4-12-2 dkWye dh pkSM+kbZ cnyuk

dkWye dh pkSM+kbZ cnyus dh nks fofèk;ka gSaµ

fofèk 1 µ esU;wckj osQ mi;ksx }kjk
1- ftl dkWye dh pkSM+kbZ cnyuh gS] mlesa dgha ij Hkh dlZj j[ksaA
2- iQkWesZV esU;w ls dkWye fodYi pqusa] okrkZ ckWDl [kqy tkrk gSA
3- okrkZ ckWDl esa okafNr dkWye pkSM+kbZ fy[ksa vkSj vksosQ ij fDyd djsaA

fofèk 2 µ MªSfxax ([khapus) }kjk
1- ch vkSj lh dkWye 'kh"kks± osQ chp dh js[kk ij dlZj j[ksaA nks rhj osQ fu'kku lfgr

dlZj fn[kkbZ nsxkA
2- ck¡, ekml cVu dks idM+rs gq, ekml dks nk¡, ys tk,¡A LØhu ij pkSM+kbZ

laosQrd fn[kkbZ nsxkA
3- tc pkSM+kbZ ij okafNr pkSM+kbZ fn[kkbZ ns] ck,¡ ekml cVu dks NksM+ nsaA

4-12-3 iafDr dh mQ¡pkbZ cnyuk

iafDr dh mQ¡pkbZ cnyus dh nks fofèk;k¡ gSaµ

fofèk 1 µ esU;wckj osQ mi;ksx }kjk
1- ml iafDr] ftldh mQ¡pkbZ esa ifjorZu fd;k tkuk gS] esa dgha ij Hkh

dlZj j[ksaA
2- iQkesZV esU;w ls iafDr fodYIk pqusaA okrkZ ckWDl [kqy tkrk gSA
3- okrkZ ckWDl esa iafDr dh okafNr mQ¡pkbZ Vkbi djsa vkSj fiQj vksosQ ij

fDyd djsaA
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fofèk 2 µ MªSfxax ([khapus) }kjk
1- 1 vkSj 2 iafDr 'kh"kksZa osQ chp dh js[kk ij dlZj j[ksaA dlZj mQij n'kkZ, x,

vuqlkj nks rhj osQ fu'kkuksa tSlh fn[kkbZ nsuk pkfg,A
2- ekml ds ck¡, cVu dks idM+ dj ekml dks uhps vFkok mQij ys tkk,¡A LØhu

ij mQ¡pkbZ laosQrd vk tk,xkA
3- tc mQ¡pkbZ laosQrd esa okafNr mQ¡pkbZ fn[kkbZ ns] ck¡;k ekml cVu NksM+ nsaA

4-12-4 iQksUV fo'ks"krk,¡ ifjo£rr djuk

LiszM'khV dks FkksM+k vkd"kZd cukus osQ fy, blesa iQksUV 'kSyh] vkdkj vkSj jax esa ljyrk
ls ifjorZu fd;k tk ldrk gSA iQksUV dh fo'ks"krk,¡ fuèkkZfjr djus osQ fy, fuEu fØ;k dk
vuqdj.k djsaµ

1- ftl lsy dh iQksUV fo'ks"krk,¡ ifjo£rr djrh gSa] ml ij fDyd djsaA
2- iQkWesZV esU;w lsy fodYi pqusaA iQkWesZV lsy okrkZ ckWDl fn[kkbZ nsxkA
3- iQksUV VSc dk p;u djsaA
4- mfpr fodYiksa dk mi;ksx djrs gq, iQksUV izdkj] 'kSyh] vkdkj vkSj jax esa

ifjorZu djsaA
5- vksosQ ij fDyd djsaA

fodYir% ikB esa izdkj] vkdkj vkSj jax esa ifjorZr djus osQ fy, iQkWesZfVax Vwyckj esa
miyCèk iQkWesZfVax midj.kksa dk mi;ksx djsaA

4-12-5 iQkWesZV esa ifjorZu djuk

vkWVks iQkWesZfVax ooZQ'khV
vkWVks iQkWeZsV fofHkUu iQkWesZVksa lfgr rRdky vkSj ljyrk ls vkd"kZd ooZQ'khV rS;kj djus
dk midj.k gSaA ooZQ'khV dks vkWVks iQkWesZV djus osQ fy, fuEu pj.k gS µ

1- iQkWesZV esU;w esa ls vkWVks iQkWesZV fodYi pqusaA
2- ykxw djus osQ fy, iQkWesZV dk p;u djsaA
3- vksosQ ij fDyd djsaA

'kSyh esa vk'kksèku djuk
ooZQ'khV esa iz;ksxdrkZ OkS;fDrd iQkWesZfVax 'kSfy;k¡ l̀ftr dj ldrk gS] lafpr dj ldrk
gS vkSj mudk mi;ksx dj ldrk gSA 'kSyh ls rkRi;Z gS] iQkWesZV tSlsµ iQksUV dk vkdkj]
iSVuZ vkSj lajs[k.k dk lewg ftls ifjHkkf"kr fd;k tk ldrk gS vkSj lewg osQ :i esa lqjf{kr
fd;k tk ldrk gSA 'kSyh tksM+us vFkok blesa vk'kksèku djus osQ fy, fuEu pj.kksa dk
vuqikyu djsaµ
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fp=k 4-14 µ 'kSyh fodYi okrkZckWDl

1- iQkWesZV esU;w ls 'kSyh fodYi pqusaA
2- 'kSyh uke osQ ckWDl esa ubZ 'kSyh osQ

fy, uke Vafdr djsa (fp=k 4-14)A
3- fo|eku 'kSyh osQ fy, iQkWesZV cnyus

gsrq ml 'kSyh ij fDyd djsa] ftls
vki cnyuk pkgrs gSaA

4- vk'kksèku djsa ij fDyd djsaA
5- okrkZ ckWDl esa fdlh Hkh VSc ij]

okafNr iQkWesZV pqusa vkSj rRi'pkr~ vksosQ
ij fDyd djsaA

6- fdlh Hkh izdkj osQ iQkWesZV] ftUgsa
'kSyh esa 'kkfey ugha fd;k tkrk gS] osQ fy, tk¡p ckWDl [kkyh djsaA

7- bls ifjHkkf"kr djus vkSj p;fur lsyksa ij 'kSyh ykxw djus osQ fy, vksosQ ij
fDyd djsaA

8- 'kSyh dks ykxw fd, fcuk ifjHkkf"kr djus osQ fy, tksM+ksa ij fDyd djsa vkSj fiQj
can ij fDyd djsaA

vfrfjDr iQkWesZfVax fodYi

fo'ks"k lsy ckWMZj
vU; iQkWesZfVax fo'ks"krk tks LizsM'khV dh iBuh;rk esa lqèkkj dj ldrk gS] og gS& lsyksa esa
ckWMZj tksM+uk] ;fn LizsM'khV dks eqfnzr fd;k tkuk gSA ;g fo'ks"k :i ls ykHknk;d gS D;ksafd
pwd ls gYdh] LysVh fxzMykbu LizsM'khV izys[k osQ eqfnzr djus ij fn[kkbZ ugha iM+rhµ
ckMZj lsV djus osQ fuEu pj.k gSa µ

1- lcls igys lsy dk p;u djsa ftldk vki ckWMZj djuk
pkgrs gSaA

2- rRi'pkr~ LØhu  osQ 'kh"kZ ij Vwyckj esa ckWMZj cVu ij
fDyd djsaA

3- fodYiksa esa ls ckWMZj 'kSyh dk p;u djsa tks fd fp=k 4-15 esa
n'kkZbZ xbZ gSaA uhps fn, x, mnkgj.k esa lHkh ckWMZj fodYiksa
dk p;u fd;k x;k gSµ blls p;fur lsyksa osQ pkjksa vksj ,d
js[kk cu tkrh gSA

lsy osQ vyx&vyx Hkkx esa ckWMZj nsuk vFkok lsy osQ pkjksa vksj
jaxhu ckWMZj cukuk Hkh laHko gSA bl iz;kstu gsrq ckWMZj cuk,a] fodYi pqusaA blosQ fy, fuEu
pj.kksa dk vuqikyu djsaµ

1- iQkWesZfVax Vwyckj esa ckWMZj cVu osQ lkFk uhps dh vksj rhj osQ fu'kku  ij
fDyd djsaA

fp=k 4-15 µ ckWMZj fodYi dk p;u
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2- Mªki&Mkmu esU;w ls ckWMZj cuk,a
fodYi pqusaA ckWMZj Vwyckj fn[kkbZ
nsxk tSlk fp=k 4-16 esa fn[kk;k
x;k gSA

3- ckMZj dk jax vkSj izdkj pqusa vkSj
ckWMZj vFkok fxzM cuk,¡A

fo'ks"k lsy 'ksM~l
lsyksa esa fofHkUu jax Hkjs tk ldrs gSa vFkok
'ksM fd;k tk ldrk gSA buosQ fy, iQkWesZV
lsy esU;w osQ iSVuZ VSc dk mi;ksx djsaA
blosQ fy, fuEu pj.kksa dk vuqikyu djsaµ

1- ftu lsyksa ij lsy 'ksfMax dks ykxw
djuk gS] mudk p;u djsaA

2- iQkWesZV esU;w ls lsy fodYi pqusaA
3- iSVuZ VSc ij fDyd djsaA
4- miYkCèk lwph esa ls okafNr jax vkSj

vFkok iSVuZ pqusaA
5- vksosQ ij fDyd djsaA

fp=k 4-16 µ ckWMZj cuk, fodYi

ckWMZj dk izdkj
pqusa] osQ fy,
fDyd djsa

fp=k 4-17 µ lsyksa dh lqj{kk iQkWesZV lsy foUMks

fp=k 4-18 µ 'khV lqj{kk okrkZ ckWDl

lsyksa dh lqj{kk djuk
blls ge ooZQcqd osQ oqQN vFkok lHkh Hkkxksa dk laiknu u fd, tkus (vFkok ns[kk u
tkuk) osQ fy, lqj{kk fodYi fuèkkZfjr dj ldrs gSaA ;g LizsM'khV dks vU; osQ lkFk 'ks;j
djrs gq, vFkok yscy vkSj lw=kksa esa] ,d ckj iwjk gksus osQ i'pkr~] xyrh osQ dkV&NkaV dks
jksdus osQ fy, cgqr ykHknk;d gks ldrk gSA

;g vfuok;Z gS fd ooZQ'khV lajf{kr fd, tkus osQ i'pkr~ mu lsyksa
dks vuykWd djus osQ fy, fodYi fuèkkZfjr fd;k tk, ftuesa vHkh Hkh
ifjorZu dh vko';drk gSA fMiQkYV }kjk izR;sd lsy dh viuh ykWd
fo'ks"krk fuèkkZfjr gSA lsyksa dks vuykWd djus osQ fy, &

1- vuykWd fd, tkus okys lsyksa osQ CykWd dk p;u djsaA
2- iQkWesZV esU;w ls lsy fodYi pqusaA iQkWesZV lsy foUMks fn[kkbZ nsxh

tSlk fp=k 4-17 esa n'kkZ;k x;k gSA
3- lqj{kk VSc ij fDyd djsaA
4- tk¡p fpÉ gVkus osQ fy, ykWd osQ lkFk okys ckWDl esa fDyd djsaA
5- vksosQ ij fDyd djsaA bu lsyksa dh ykWd dh fo'ks"krk fu%'kDr

gks tk,xhA

ckMZj dk jax pqusa]
osQ fy, fDyd djsa

ckWMZj vFkok
fxzM cukus osQ
fy, fDyd djsa
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'krZcUn iQkesZfVax
bl fo'ks"krk ls iz;ksDrk lsy ij iQkWesZV ykxw dj ldrk gS] tks iwoZ fuèkkZfjr ekunaM osQ
vuqlkj gSaA 'krZcUn iQkWesZfVax djus osQ fy, fuEu pj.kksa dk vuqikyu djsaµ

1- iQkWesZV esU;w ls l'krZ iQkWesZfVax fodYi pqusaA
2- fofHkUu fodYiksa dk mi;ksx djrs

gq, l'krZ iQkWesZfVax okrkZ ckWDl esa
ekun.M fofufnZ"V djsa (fp=k 4-19)A

3- iQkWesZV ij fDyd djsaA
4- iz;qDr fd, tkus osQ fy, iQksUV

'kSyh] ckWMZj] 'ksfMax vkSj vU; fodYiksa
dk p;u djsaA

5- lsyksa ij iQkWesZV] tks fofufnZ"V ekun.Mksa
dks iwjk djrs gSa] dks ykxw djus osQ
fy, vksosQ ij fDyd djsaA

VSc dyj
ooZQ'khVksa dks ,d&nwljs ls fHkUu cukus osQ fy, uhps ck¡, dksus ij ooZQ'khV osQ uke ij
fHkUu&fHkUu jax djuk laHko gSA ,slk djus osQ fy, fuEu dk vuqikyu djsa µ

1- 'khV osQ uke ij fDyd djsaA
2- nk¡bZ vksj fDyd djsa vkSj iksivi ckWDl esa ls VSc dyj fodYi dk p;u djsaA
3- iQkWesZV VSCk dyj okrkZ ckWDl esa ls okafNr jax pqusa tSlk fd fp=k 4-20 esa n'kkZ;k

x;k gSA
4- izHkko ns[kus gsrq vksosQ ij fDyd djsaA

fp=k 4-19 µ 'krZcUn okrkZ ckWDl

fp=k 4-20 µ iQkWesZV VSc jax mi;ksx djrs gq, vyx&vyx 'khVksa ij fofHkUu jax yxkuk
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4-12-6 pkVks± dk mi;ksx djuk

pkVZ MsVk dks ooZQ'khV esa ns[kus esa eueksgd iQkWesZV esa izLrqr djus osQ fy, ,d mRÑ"V
midj.k gS] tks fd MkVk osQ fo'ys"k.k vkSj rqyuk esa lgk;rk djrk gSA lqlfTtr pkVZ RkS;kj
djus osQ fy, pkVZ fotkMZ cVu  esa ekxZn'kZu fd;k x;k gS vkSj blosQ fy, fuEu pj.k
viuk, tk,a µ

1- mu lHkh lsyksa dks js[kkafdr djsa ftUgsa pkVZ esa 'kkfey fd;k tkuk gS] blesa gsMLkZ
Hkh 'kkfey gSaA

2- var%LFkkiu esU;w ls pkVZ fodYi pqusaA
3- miyCèk izdkjksa esa ls dksbZ Hkh mi;qDr pkVZ izdkj pqusaA ge dkWye dk p;u djsaxsA

;gka ij fofHkUu izdkj miyCèk gSa tSlsµ ikbZ pkVZ] ckj pkVZ] ykbu pkVZ vkfnA
4- pkVZ mi&izdkj ckWDl esa pkVZ mi&izdkj dk p;u djus osQ fy, lewgc¼ dkWye

vkbdu dk p;u djsaA
5- vxyk fDyd djsaA
6- vxys pj.k esa pkVZ rS;kj djus osQ fy, pquh xbZ lsy jsat dk irk vk,xkA ;fn

vko';drk gks rks bl jsat dks vpsru okrkZ ckWDl ij fDyd dj ifjofrZr fd;k
tk ldrk gSA

7- vxyk fDyd djsaA
8- X ,fDll ij fo"k;d MkVk dks j[kus osQ fy, iafDr jsfM;ks cVu pqusaA
9- vxyk fDyd djsaA
10- pkVZ 'kh"kZd ikB ckWDl esa d{kk XI dk fu"iknu Vafdr djsaA
11- Js.kh (X) ,fDll iQhYM esa fo"k; Vafdr djsaaA X ,fDll 'kh"kZd osQ :i esa fo"k;

vk tk,axsA
12- (Y) eku ,fDll iQhYM esa vad VafdRk djsaA vad Y ,fDll 'kh"kZd osQ :i esa

vk tk,axsA
13- MkVk Vscy VSc dk p;u djsaA
14- ;fn vko';d gks rks MkVk Vscy fn[kk,a] dk p;u djsaA
15- vxyk fDyd djsaA
16- pkVZ dks lqlfTtr oLrq vkSj orZeku ooZQ'khV dk Hkkx cukus osQ fy, 'khV esa oLrq

dh rjg fodYi pqusaA ;fn ge bls ubZ 'khV ij pkgrs gSa rks ubZ 'khV dh rjg
fodYi pqu ldrs gSaA

17- lekIr fDyd djsaA

dk;Zdyki

vc ge Lo;a ooZQ'khV rS;kj dj vkSj fofHkUu pkVZ fodYiksa dk mi;ksx dj blls vkSj tkuus dh dksf'k'k djrs gSaA
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4-12-7 fo'ks"k midj.kksa dk mi;ksx

Lisfyax tk¡p
LizsM'khV dh Lisfyax tk¡p fo'ks"krk 'kCn izlaLdj.k
dh fo'ks"krk osQ leku gS ftldk geus iwoZ
vè;k; esa mi;ksx fd;k FkkA

1- tk¡p fd, tkus okys lsyksa dh jsat pqusaA
2- LVSUMMZ Vwyckj ij Lisfyax  cVu

ij fDyd djsaA
3- =kqfV fn[kkbZ nsus ij rn~uqlkj ifjorZu

djsaA

vkWVksdjsDV ooZQ'khV
vkWVksdjsDV fo'ks"krk ls dk;Z osQ nkSjku lkekU;
Vad.k =kqfV;ksa dks Bhd fd;k tk ldrk gSA tSls
;g “adn” dks Bhd dj “and” rFkk “thier

is” dks Bhd dj “there is” dj ldrk gSA
lkekU; rkSj ij xyr fy[ks tkus okys 'kCnksa dks vkWVksdjsDV izfof"V osQ :i esa tksM+k tk
ldrk gS (fp=k 4-21)A fiQj lkekU; xyfr;k¡ Lor% Bhd gks tkrh gSaA

4-12-8 MkVk [kkstuk vkSj izfrLFkkfir djuk

;g fo'ks"krk ooZQ'khV esa ,d eku osQ dbZ
ckj nksgjk, tkus dks rRdky vkSj l{kerk ls
[kkstus vkSj mls izfrLFkkfir fd, tkus esa
lgk;d gSA blosQ pj.k fuEuor~ gSaµ

1- ml lsy ij fDyd djsa ftldk eku
[kkstuk vkSj izfrLFkkfir djuk gSA

2- laiknu esU;w ls izfrLFkkiu fodYi
pqusaA [kkstsa vkSj izfrLFkkfir djsa] esU;w
ckWDl [kqy tkrk gS (fp=k 4-22)A

3- D;k [kkstsa ikB ckWDl esa [kksts tkus
okys ikB dh izfof"V djsaA

4- ikB ckWDl ls izfrLFkkfir djsa] esa
izfrLFkkfir fd, tkus okys ikB dh izfof"V djsaA

lkekU; xyfr;k¡ okys 'kCnksa
tksM+ rFkk mlosQ ckn
vksosQ ij fDyd djsa

fp=k 4-21 µ vkWVksdjsDV okrkZ ckWDl

fp=k 4-22 µ [kkstsa vkSj izfrLFkkfir djsa
;gk¡ fDyd djsa
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5- lHkh dks izfrLFkkfir djsa] cVu ij fDyd djsa vkSj fiQj Lej.k djk, tkus ij
vksosQ ij fDyd djsaA

6- okrkZ ckWDl ls ckgj vkus osQ fy, can ij fDyd djsaA

4-12-9 vkWVksfiQy dk mi;ksx

,Dlsy esa vkWVksfiQy fo'ks"krk gksrh gS tks eku] yscy vFkok lw=kksa osQ rk£dd Øe dh dkWih
dj ysrh gSA vkWVksfiQy gSaMy tks xf.krh; ¶$¸ izpkyd tSlk gksrk gS] tks lfØ; lsy osQ
lcls uhps nk¡, dksus ij gksrk gSA
Øe Hkjus osQ fy, fuEu pj.kksa dk vuqikyu djsaµ

1- igys lsy ij fDyd djsa vkSj ^01 ebZ* Vafdr djsaA
2- lsy ij iqu% fDyd djsa vkSj rRi'pkr~ ekml dks lsy osQ lcls uhps nk¡bZ vksj j[ksa

rkfd dlZj ,d NksVs&ls tek osQ fpg~u dh vksj eqM+ tk, tSlk uhps n'kkZ;k x;k gSA
3- dlZj ls ekml dks fDyd djsa] idM+sa vkSj uhps dh vkSj MªSx djsaaA
4- ;g Lor% uhps dh vksj tkrs gq, izR;sd lsy esa 1 ebZ] 2 ebZ- - - - 10 ebZ Øe

nsrs gq, ,d fnu tksM+ dj frfFk vkSj osruòf¼;ksa dh dkWih dj nsrk gSA ;g oLrqr%
n'kkZrk jgrk gS fd dkSu&ls fnu ij Hkjk tk jgk gSA tc okafNr frfFk ij igqap
tk,a rks ekml dks NksM+ nsa (fp=k 4-23)A

fiQy gSafMy dks ik¡pos lsy rd MªSx djuk

fp=k 4-23 µ vksVksfiQy fodYi dk vuqiz;ksx

uksV % ,slh vkWVksfiQy lhjh”k dk l̀tu djus ij dekaM laiknu > Hkjsa > Øe esU;w esa
mUur fodYi miyCèk gSaA

fp=k 4-24 µ fVIif.k;k¡ tksM+uk

4-12-10 fVIif.k;k¡ tksM+uk

lsy fVIif.k;k¡ vfrfjDr O;k[;kRed fVIif.k;ka
gSa ftUgsa LizsM'khV esa lsy esa lac¼ fd;k tk
ldrk gSA
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lsy fVIif.k;k¡ lsy osQ mijh nk¡, dksus ij NksVs ls yky f=kdks.k ls n'kkZbZ tkrh gSaA
fVIIk.kh ns[kus osQ fy,] IokbaVj dks lsy osQ mQij j[ksa A ,d ikB ckWDl u”kj vk,xk tSlk
fp=k 4-24 esa n'kkZ;k x;k gSA
lsy esa fVIif.k;k¡ tksM+us gsrq fuEufyf[kr pj.kksa dk vuqikyu djsaµ

1- ml lsy ij fDyd djsa ftlesa fVIif.k;ka tksM+h tkuh gSaA
2- var%LFkkiu esU;w ls fVIIk.kh pqusaA
3- ckWDl esa fVIi.kh ikB Vafdr djsaA
4- fVIi.kh osQ Vafdr gksus osQ ckn fVIi.kh ckWDl osQ ckgj fDyd djsaA fVIi.kh xk;c

gks tk,xh ysfdu lsy osQ 'kh"kZ ij nk¡, dksus esa ,d NksVk yky f=kdks.k fn[kkbZ
nsxkA

fdlh fo|eku lsy fVIIk.kh esa laiknu gsrq fuEuor~ pj.k gSaµ
1- ml lsy ij fDyd djsa ftldh fVIi.kh esa ge laiknu djuk pkgrs gSaA
2- vaar%LFkkiu esU;w esa laiknu fVIi.kh ij fDyd djasA
3- fVIi.kh dk laiknu djsa vkSj fVIIk.kh ckWDl osQ ckgj fDyd djsaA

4-13 ooZQ'khV ;k ooZQcqd fiazV djuk

ooZQcqd fizaV djus dk lcls vklku rjhdk gS LVSaMMZ Vwyckj esa fizaV vkbdu ij fDyd
djukA fizaV vkbdu ij fDyd djus osQ ckn LØhu ij fcanq;qDr js[kk fn[kkbZ nsxhA ;s
fcanq;qDr js[kk,¡ fiazV fd, x, ì"Bksa osQ nk¡,]
ck¡,] 'kh"kZ vkSj uhps osQ dksuksa dks n'kkZrh gSaA
fiazV djus ls iwoZ ;g fof'k"V vko';drkvksa
osQ vuqlkj fizaV dks <kyus osQ fy, fofHkUu
fodYi iznku djrk gSA

4-13-1 fiazV fizO;w

dbZ fiazV fodYi ekStwn gkssrs gSaA lHkh vkWfiQl
iSosQtksa esa ooZQ'khV dks fiazV djus ls iwoZ
bldk fizO;w ns[kus dh lqfoèkk gksrh gS] rkfd
fizaV dks O;fDr dh vko';drk osQ vuqlkj
<kyk tk losQA fiazV fodYiksa dk p;u ist
lsVvi] okrkZ ckWDl vFkok fiazV fizO;w osQ
mi;ksx }kjk fd;k tk ldrk gSA fiazV fizO;w esa
p;u dk ifj.kke LØhu ij ns[kuk laHko gSA

fp=k 4-25 µ ooZQ'khV dks fizaV osQ fy;s rS;kj djuk
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4-13-2 LizsM'khV fiazV djuk

LiszM'khV fiazV djus osQ fy,µ
1- iQkby esU;w ls fiazV fizO;w fodYi pqusa

vFkok LVSaMMZ Vwyckj esa fiazV vkbdu
ij fDyd djsaA

2- lsVvi ij fDyd djsaA
3- ist VSc dk p;u djsa (fp=k 4-25)A
4- iksVªsV vFkok ySaMLosQi dk p;u djsaA
5- iQhYM ls ,MtLV djsa esa] vkdkj dks

100 izfr'kr djus osQ fy, 100 izfr'kr
Vkbi djsaaA

6- ek£tu VSc dk p;u djsaA

lkjka'k

• LiszM'khV ftls ooZQ'khV Hkh dgk tkrk gS] MkVk osQ izcaèku osQ fy, MkVk vkSj lw=kksa dh iafDr vkSj
dkWye O;oLFkk gSA

• LizsM'khV dk mi;ksx dbZ vuqiz;ksxksa tSls fctusl Hkfo";ok.kh] buosaVjh fu;a=k.k vkSj ,dkmafVax osQ
fy, fd;k tk ldrk gSA

• izR;sd ,Dlsy iQkby ,d ooZQcqd gS ftlesa ,d ls vfèkd ooZQ'khV gksrh gSaA

• lsy ls rkRi;Z ml LFkku ls gS tgka fofufnZ"V iafDr vkSj dkWye foPNsn djrs gSaA

• ooZQ'khV esa yscy] la[;k,a vFkok lw=k gksrs gSaa

• ooZQ'khV esa vklUu vkSj xSj vklUu nksuksa lsyksa dk p;u dj ldrs gSaA

• jsat lsyksa dk lewg gS ftls uke ls lan£Hkr fd;k tkrk gSA jsat lanHkZ esa igys vkSj vafre lsy osQ
irs gksrs gSa tks folxZ fpÉ ls vyx gksrs gSaA

• LVSaMMZ Vwyckj esa vkWVks tksM+ cVu Lor% la[;kvksa dks tksM+rk gS vkSj tksM+s tkus okyh la[;kvksa dh
jsat crkrk gSaA

• lzksr lsy vFkok lw=k dh fLFkfr esa ifjorZu ls lw=kksa vkSj iQyuksa dk Lor% v|ruhdj.k gks
tkrk gSA

fp=k 4-26 % ekftZu lsV djuk

7- LizsM'khV dks vkM+s esa osaQnz esa ykus osQ fy, ì"B ij osaQnz esa {kSfrt ckWDl tk¡p djsaA
8- vksosQ ij fDyd djsa
9- fiazV fDyd djsaaA fiazV okrkZ ckWDl [kqy tk,xkA
10- iQkby fiazV djus osQ fy, vksosQ ij fDyd djsaA
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• vkis{k lanHkZ.k esa lw=k dh ubZ fLFkfr osQ vuqlkj lanHkZ lek;ksftr fd;k tkrk gSA

• fujis{k lanHkZ.k esa lw=kksa dh isfLVax djrs gq, lsy lanHkZ esa ifjorZu ugha gksrs vfirq ;s fLFkj jgrs gSaA

• iQyu iwoZ fyf[kr lw=k gksrs gSa tks = fpÉ ls vkjaHk gksus pkfg,A

• lsy jsat dk uke j[kk tk ldrk gS vkSj budk lsy lanHkZ osQ LFkku ij mi;ksx fd;k tk ldrk gSA

• vkWVksfiQy gSaMy ykWftdy lhjh”k Hkjus osQ fy, cgqr ykHknk;d midj.k gSA

• lsy fVIIkf.k;k¡ vfrfjDr O;k[;kRed fVIif.k;k¡ gSa tks LizsM'khV esa lsy osQ lkFk tksM+h tk ldrh gSaA

• pkVZ~l MkVk dks xzkiQ ls izLrqr djus dk mRÑ"V midj.k gS vkSj ;g MkVk dk fo'ys"k.k djus vkSj
mudh rqyuk djus esa lgk;rk djrk gSA

• LizsM'khV iSosQt dh lcls egÙoiw.kZ fo'ks"krk ̂ ^D;k ;fn fo'ys"k.k gŞ A bl fo'ks"krk osQ mi;ksx }kjk
ge eku ifjorZu dj ldrs gSa vkSj rRdky izHkko ns[k ldrs gSa D;ksafd laiw.kZ ooZQ'khV ekuksa esa ifjorZu
osQ vkèkkj ij Lor% viMsV gks tkrh gSA

vH;kl

y?kq mÙkjh; iz'u

1- LizsM'khV dks ifjHkkf"kr djsaA fdUgha LizsM'khV lkWÝVos;j dk uke nsaA

2- MS-Excel esa fdruh iafDr;ka vkSj dkWye gaS\

3- Excel esa lw=k oSQls fy[k ldrs gSa\ oSèk lw=k fy[ksaA

4- lsy esa pkyw le; eqfnzr djus dk 'kkVZdV D;k gS\

5- fofHkUu izdkj osQ MkVkVkbi osQ lajs[k.k osQ lkjka'k osQ fy, lkj.kh cuk,¡A

6- Lor% lgh djuk fodYi dk D;k mi;ksx gS\

7- fizaV fizO;w fo'ks"krk dk D;k mi;ksx gS\

8- vkVks tksM+ fo'ks"krk dk D;k mi;ksx gS\

9- ,Dlsy esa fdrus iQyu oxZ vkSj iQyu gSa\ LizsM'khV esa Lor% x.ku fo'ks"krk ls vki D;k
le>rs gSa\

10- vkis{k vkSj fujis{k lsy lanHkZ.k esa mi;qDr mnkgj.kksa dh lgk;rk ls varj Li"V djsaA

11- ,Dlsy esa fdUgha nks bufcYV xf.krh; iQyuksa osQ mi;ksx foLrkj ls crk,aA

12- ,Dlsy esa COUNT ( ) vkSj COUNTAL ( ) IkQyuksa esa varj crk,aA

13- ,Dlsy esa vkVksfiQy gSaMy dk D;k dk;Z gS\
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nh?kZ mÙkjh; iz'u

1- 'krZcUn iQkWesZfVax ls vki D;k le>rs gSa\ foLrkj ls crk,¡A

2- ,Dlsy esa fdUgh ikap izdkj osQ pkVks± dk C;kSjk nsaA

cgq fodYih; iz'u

1- jsat lsy dk ------------------- gSa\
(i) iafDr
(ii) dkWye
(iii) vklUu lsyksa dk lewg
(iv) X+kSj vklUu lsyksa dk lewg

2- --------------- lanHkZ.k esa lw=k dkWih djrs gq, lsy lanHkZ esa ifjorZu ugha gksrk\
(i) lkis{k lanHkZ.k
(ii) fujis{k lanHkZ.k
(iii) fefJr lanHkZ.k
(iv) mDr esa ls dksbZ ugha

3- fuEu esa ls dkSu&lh iQyu ̂ dh* dk lanHkZ.k eksM esa ifjorZu gsrq VkWxy dh osQ :i esa iz;ksx fd;k
tkrk gS\
(i) F2

(ii) F8

(iii) F4

(iv) F6

4- IkQkby lqjf{kr djus osQ fy, fuEu esa ls dkSu&lk fMiQkYV iQksYMj gS\

(i) c:/

(ii) d:/

(iii) esjs izys[k
(iv) u;k iQksYMj

5- ,Dlsy esa oSèk lw=k 'kq: gksrk gSµ
(i) $ ls
(ii) & ls
(iii) # ls
(iv) ¾ ls

6- fMiQkYV ooZQcqd esa fdruh 'khV gSa\
(i) 1
(ii) 2
(iii) 3
(iv) 4
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7- lsy dh fo"k;&oLrq esa laiknu osQ fy, dkSu&lh iQyu ^dh* dk mi;ksx fd;k tkrk gSµ
(i) F1

(ii) F2

(iii) F3

(iv) F4

8- ,Dlsy esa iafDr dh Å¡pkbZ gksrh gSµ
(i) 12
(ii) 12-25
(iii) 12-50
(iv) 12-75

dk;Zdyki

dk;Zdyki 4-1

fuEu iQkWesZV esa viuh d{kk osQ nwljs lkseokj VsLV jkmaM ijh{kk dh fo'ys"k.k ifj.kke fjiksVZ rS;kj djsaA

1- izFke =kSekfld ijh{kk

2- d [k x ?k Ä p N t >

3- uke vaxsz”kh xf.kr foKku lk- foKku dEI;wVj Hkk"kk oqQy oqQy izfr'kr
II vad vad

4- vafdr 78 65 77 88 76 54

5- vpyk 77 98 90 66 99 76

6- fgeka'kq 67 78 87 56 84 92

7- ikFkZ 81 91 98 77 100 78

8- oqQy mifLFkr
Nk=k

9- vf/dre vad

10- U;wure vad

11- vkSlr vad
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vuqns'k

• izR;sd Nk=k }kjk izkIr oqQy vadksa dh x.kuk dkWye t esa djsaA
• izR;sd fo"k; esa izkIr vfèkdre vkSj U;wure vadksa dh x.kuk Øe'k% iafDr;k¡ 9 vkSj 10 esa djsaA
• izR;sd Nk=k }kjk izkIr oqQy vad@izfr'kr vad dh x.kuk dkWye > esa djsaA
• izR;sd fo"k; esa ijh{kk nsus okys Nk=kksa dh la[;k iafDr 8 esa fn[kk,¡A
• fo"k;okj vkSlr vad fudkysa vkSj mUgsa iafDr 11 esa fn[kk,¡A

dk;Zdyki 4-2

vius LowQy esa baVj&gkml fØosQV eSp dh Ldksj 'khV rS;kj djsaA

funZs'k

• dkWye Ä esa izR;sd cSV~leSu }kjk izkIr oqQy juksa dh x.kuk djsaA (oqQy ¾ oqQy NDosQ × 6 $ oqQy pkSdksa
× 4 $ ,d × ,d juksa dh la[;k)A

• dkWye p esa izR;sd cSV~leSu dh LVªkbd nj dh x.kuk djsaA
• izR;sd cSV~leSu dh LVªkbd nj dh rqyuk osQ fy, ikbZ pkVZ cuk,¡A

dk;Zdyki 4-3

fuEu iQkWesZV esa xr foÙkh; o"kZ dh futh O;; fjiksVZ rS;kj djsaA

d [k x ?k Ä p

Hkkjr cuke ikfdLrku

cSV~leSu ckWy [ksys pkSosQ NDosQ ,d&,d oqQy

xqjeku 61 7 3 23

gfjanj xqIrk 12 2 4 2

lfpu xqIrk 132 21 10 64

xkSjo lpnso 17 4 5 7

b'okd vgen 23 3 3 6

1 ikWosQV euh O;; fjiksVZ 2008&09

2

3 ekg eksckby ;k=kk #fp fMuj cpr oqQy

4 vizSy 1200 900 500 1000
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funZs'k
• eku yhft, vkidks 6000 #- dh ekfld ikosQV euh nh tkrh gSA
• vkiosQ }kjk izR;sd ekg dh tkus okyh cpr dh x.kuk djsaA
• izR;sd ekg esa oqQy O;; dh x.kuk djsaA
• vfèkdre vkSj U;wure O;; dh x.kuk djsaA
• rhu ekg i'pkr~ oqQy cpr dh x.kuk djsaA
• fofHkUu eghuksa osQ O;; dh rqyuk osQ fy, ckj xzkiQ cuk,¡A

dk;Zdyki 4-4
,d nqdku esa lIrkg Hkj esa fdUgha 10 enksa dh [+kjhn vkSj fcØh ij ykHk@ gkfu n'kkZrs gq, fuEu fu£n"V iQkWesZV
esa fjiksVZ rS;kj djsaA

funsZ'k

• izR;sd en ij fuosf'kr oqQy jkf'k dh x.kuk djsaA oqQy fuosf'kr jkf'k ¾ [kjhnh xbZ ek=kk * ewY;A
• izR;sd en osQ oqQy fcØh ewY; dh x.kuk djsaA oqQy fcØh ewY; ¾ csph xbZ ek=kk * fcØh ewY;A
• izR;sd en ij ykHk@ gkfu dh x.kuk djsaA ykHk@ gkfu ¾ oqQy fcØh ewY; µ oqQy fuosf'kr jkf'kA
• gekjh LowQy oSaQVhu dks gq, lexzh ykHk@ gkfu dh x.kuk djsaA

5 ebZ 1440 788 700 1500

6 twu 1320 1110 700 1200

7

8

9

gekjh LowQy oSaQVhu

d [k x ?k Ä

1 enksa dh lkIrkfgd [+kjhn@ fcØh

2                lkIrkfgd fuos'k          lkIrkfgd fcØh

3 en dk uke [kjhnh xbZ ek=kk ewY; ykxr (#-) csph xbZ ek=kk fcØh (#-)

4 lekslk 250 2 245 3

5 lSaMfop 150 4 139 5

6 izQkbM pkoy 300 7 300 10

7 pk; 225 2 225 3



ifjf'k"V

ifjf'k"V 4-1 µ vuqca/ & lkj.kh ftlesa oqQN lkekU; rkSj ij iz;qDr gksus okys iQyu
iznf'kZr fd, x, gSa

iQyu C;kSjk

SUM ( ) SUM iQyu dk mi;ksx roZQ osQ :i eas
ikfjr la[;kvksa dk tksM+ djus osQ fy, fd;k
tkrk gSA

AVERAGE ( ) AVERAGE iQyu dk mi;ksx roZQ osQ :i
esa ikfjr la[;kvksa dk vkSlr fudkyus osQ
fy, fd;k tkrk gSA

MAX ( ) MAX iQyu roZQ osQ :i esa ikfjr ekuksa esa
ls lcls cM+s eku dks ykSVkrh gSA

MIN ( ) MIN iQyu roZQ osQ :i esa ikfjr ekuksa esa
ls lcls NksVs eku dks ykSVkrh gSA

COUNT ( ) COUNT iQyu dk mi;ksx mu lsyksa dh
la[;k dh fxurh djus osQ fy, fd;k tkrk
gS ftuesa rdks± dh lwph esa nh xbZ la[;k,a¡
gksrh gSaA

COUNTA ( ) COUNTA  iQyu dk mi;ksx mu lsyksa dh
la[;k dh fxurh djus osQ fy, fd;k tkrk
gS ftuesa rdks± dh lwph esa MkVk gksrk gSA

COUNTIF ( ) COUNTIF  iQyu dk mi;ksx mu lsyksa dh
la[;k dh fxurh djus osQ fy, fd;k tkrk
gS tks fn, x, ekunaM osQ vuq:i jsat osQ
Hkhrj gksrs gSaA

flUVsDl (okD; jpuk)

SUM (Lka[;k 1]2 --------)

AVERAGE (Lka[;k 1]2 --------)

MAX (Lka[;k 1]2 --------)

MIN (Lka[;k 1]2 --------)

COUNT (eku 1] eku 2 --------)

COUNTA (eku 1] eku 2 --------)

COUNTIF (jsat] ekunaM)
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